PROGRAMA INFORMATIC PER A LA GESTIO DE SOCIS | SOCIES, LA FACTURACIO |
LA GENERACIO D ACTIVITATS

Conéixer a fons les eines informatiques no sempre és una tasca facil. Entenem els recursos
informatics com a elements clau en el dia a dia de les entitats i del mon professional social, ja
gue son les que permeten dur a terme accions de manera eficag i eficient. En aquesta capsula
es descriuran aquells aspectes més basics de la utilitzacié del programa de socis, la facturacio
i la generacio d'activitats. Es donaran eines per poder-ho abordar de manera col-laborativa i
poder endur-se els coneixements a les entitats participants.

Objectius
« (Conéixer les possibilitats que ofereix programa de gestio de socis
= Comprendre la importancia d'una gestio adient de la facturacio i com dur-la a terme
« Explorar la diversitat d'opcions que ofereix el programa pel que fa a la creacio d'una
activitat
= Posada en practica dels continguts adquirits a partir de casos practics

Continguts
« Programa de gestio de socis
o Alta i baixa
o Millora del perfil: imatge
o Llistats i llegendes
o Comunicaciéo amb socis: registre d'observacions, incidéncies i agenda d'accions
= Facturacio
o Assignacio de quotes
o Facturacio: generacid de remeses, control | gestido de pagaments/impagaments,
impressid de factures i rebuts
« Activitats i altres opcions del programa
o Creacido d'una activitat i inscripcions
o Facturacio
o Combinar correspondéncia amb Word
o Insercio d'imatges
o Copies de seguretat
= (Casos practics
o Treball col-laboratiu: ressolem casos practics
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