AJUNTAMENT DE REUS

Regidoria de Relacions Civiques
Cr. Sant Joan s/n (antic hospital)
43201 Reus

Tel. 977 010 029

LA IMPORTANCIA
DEL CERTIFIGAT DIGITAI.

EN LA GESTIO DE LES
ASSOCIACIONS

Qué, com i per que? Tot el que cal saber

del certificat digital!

En aquesta formacié us endin-
sareu en les funcionalitats i les
diferents tipologies del certificat
digital. A més, us explicarem, pas
a pas, com obtenir-lo per tal de
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poder assolir l'‘autonomia ne-
cessaria per a la realitzacié de
tramits o procediments per via
electronica amb I'Administracio
Pablica.

A carrec de:
Ricard Roig
Gestor especialitzat en entitats.




R2 G serveis

Noticia

Arran de I’entrada en vigor de la llei 39/2015, per
tal de complir amb la normativa europea i estatal, a
partir de 'octubre del 2018 totes les associacions
gue hagin de realitzar algun tramit amb
I’administracio (ja sigui amb PAjuntament, amb la
Generalitat o amb ’Estat) hauran de disposar d’un
certificat digital per tal de poder fer-lo. Aixo vol dir
que, per realitzar tramits tant habituals com sol-licitar
subvencions o0 pagar impostos sera imprescindible
tenir el certificat digital.
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El Certificat Digital (1)

Que és el certificat digital?
e El certificat o signatura digital és un document en format
digital per identificar una persona fisica o juridica.

e El certificat digital 'emet una autoritat de certificacio, i us
permet realitzar tramits en linia amb plenes garanties
juridigues.

- El certificat digital té diferents formats en funcio del perfil
d’acreditacio:
Certificat de persona fisica
Certificat per pertinenca a empresa 0 associacio
Certificat de representant sense personalitat juridica
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El Certificat Digital (2)

En el cas de les persones juridigues, com son les
Entitats | Associacions, el que es fa és vincular a un
subscriptor (subjecte passiu tributari), unes dades de
verificacio de firma, i confirmar la seva identitat.

El subscriptor del certificat sera una persona
juridica, entenent com a tal el conjunt de persones
agrupades que constitueix una unitat amb finalitat
propia que té, com a entitat, capacitat juridica i obrar
diferent de la dels membres que la composen.
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Tipus de Certificats

IdCAT

e https://www.idcat.cat/idcat/ciutada/menu.do

FNMT

e https://www.cert.fnmt.es/certificados

DNI Electronic
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Descarregar idCAT (1)

0 ...
CAT

MO ...
CAT

Inici | S

| Peraquéusserveix | Obtenirel certificat | Gestio del certificat

| Cststd| Castellano| A

Inici | Suport

| Peraqué usserveix | Obtenirel certificat | Gesti6 del certificat

| Cataié| Castelisno| Arsnés

I Obtenir el certificat
Descarrega
Inici E:nd;; :e B Instal-lar

En aquest apartat podeu descarregar el vostre certificat idCAT. Heu de tenir en compte que només
el podreu descarregar una vegada. En el cas que vulgueu fer-lo servir en un altre navegador o
dispositiu teniu la possibilitat d'exportar el certificat.

Si el vostre certificat ha estat emés en memoria USB NO heu de fer aquest pas.

Abans de la descarrega

Per saber si el vostre equip permet I'Uis del certificat idCAT, consulteu les Taules de Compatibilitat. Si
feu servir Windows XP o anteriors, cliqueu aqui.

Abans de continuar amb el procés, recordeu que per utilitzar I"dCAT heu de tenir les claus
publiques del certificat. Instal-leu-les clicant aqui.

Dades d'identificacio

Per gar el certificat, i jiu les dades que us demanen al segiient formulari:
Tipus de document |NIF (NI amb lletra) K4

Namero (*)

Codi del document (*) El trobareu al document que us van lliurar a l'entitat de registre

Codi personal (%) Codi de 4 caracters que vau proporcionar a I'entitat de registre

(*) Camps obligatoris

Cercar

3.

n

||£li
NI
1]
T
5
(1]

stratius

Avis legal | ® Copyrigh

I Obtenir el certificat
Descarrega

n Inict Dades de E instal-lar
contacte

En aquest pas del procés de descammega veureu les dades que vau introduir anteriorment. Si
existeixen errors al vostre nom, cognoms o document d'identitat, 'emissio del certificat sera invalida i
I'haureu de repetir.

Dades de certificacio

Nom
Cognom

Incloure Ia "i" entre el
primer i segon cognom

Segon cognom
NIF

Pais del document
d'identitat
Correu electronic

Dades de contacte

Adreca
Codi postal
Poblacio
Comarca
Provincia
Nacionalitat

Pais de residéncia
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escarregar idCAT (2)

Inici | Suport

| Cstsla| Castelflano| Aranés

Q @ Quéés | Peraquéusserveix | Obtenirelcertificat | Gestid del certificat

Avis legal | © Copyright

I Obtenir el certificat

Descarrega
ﬂ E es de E Instal-lar

La descarrega s’ha realitzat correctament. Per tant, ja podeu utilitzar el certificat amb
el navegador que heu utilitzat per descarregar-lo.

El vostre certificat té el nimero de série 2cc788c70f1476b

Si voleu fer servir el vostre certificat a d'altres ordinadors o navegadors, el segiient video us explica
com fer-ne una copia:




DNI Electronic

* Exemple:
e DNI Electronic

E D E — serveis
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Suport del certificat digital

Pot ser en diversos suports:
e Programari (software)

e Certificat de targeta

e Dispositiu USB



Quin certificat he de triar ?

El més habitual es el certificat software, es a dir, que
s’instal-lara a I'ordinador.

e Una vegada instal-lat, es pot importar/exportar a altres
ordinadors.



Tramits per aconseguir el Certificat

Per tal de tramitar la sol-licitud del Certificat, s’han
de complir uns requisits | seguir uns passos concrets
on hi intervenen diversos organismes i/o institucions:

e Departament de Justicia de la Generalitat de
Catalunya, o el Registre d’Entitats Esportives

e Fabrica Nacional de Moneda y Timbre
e Agencia Tributaria

RzG sssssss
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Abans de sol.licitar el certificat

Cal saber que:

L'entitat i el seu organ de govern (Junta directiva) han
d’estar registrats a:

e Departament de Justicia, en el cas d’entitats de caire cultural.
e Registre d’Entitats Esportives, en el cas d’entitats esportives.

Aquests organismes emetran un Certificat de Dades
Registrals.

R2 G serveis
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Certificat de dades registrals (1)

https://justicia.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Certificacio-de-dades-
registrals-duna-associacio-00001

= index ‘caci6é de dades registrals d'una associacié Per Internet & Presencialment

)

Necessites ajuda?

Sol-licitar el certificat

SR8 QuUI O CoMm (9 QUAN

Clutadania | Entitats

Per Internet | En qualsevol moment @

Presencialment

R2 serveis
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Certificat de dades registrals (2)

Amb quin perfil vols accedir al formulari?

Soc la persona interessada (sol-licitant)

Actuo en nom de la persona interessada (presentador/a)

Has d'enviar aquest formulari signat

El pots signar amb qualsevol d'aguests mecanismes:

= Com a persona fisica: per exemple, amb I'idCAT Mobil, Cl@ve, DNI electronic, FNMT, etc.

= Com a representant legal d'empreses i organitzacions: per exemple, amb FNMT, Camerfirma, Firmaprofesional, Ancert, etc.
+ Com a persona vinculada a una organitzacié: per exemple, amb Camerfirma, Firmaprofesional, Ancert, T-CAT, etc.

serveis )
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~ Certificat de dades registrals (4)

* Una vegada Inscrita
"IN Generalitat de Catalunya I,ASSOC|aC|(’), I’Organ |Sme

alll Departament de Justicia

Serveis Territorials de Tarragona CO m petent e m etré_ el
Certificat de Dades
Maria Valls Figols , Cap del Negociat d’Entitats Juridiques, R e g |StraIS

CERTIFICO: Que al protocol de I'entitat denominada Associacié Esbart Reus Dansa, de
Reus, inscrita amb el numero 41134 de la seccié6 1a del Registre de
Tarragona, hi ha un certificat on consta que a I'assemblea que va tenir lloc el
dia 22/05/2016 es va nomenar la Junta Directiva de I'associacio.

Que I'esmentada junta esta vigent fins al dia 22/05/2020.
Que la composicié que consta inscrita en el Registre és la segient:

President: Eduard Mejias Montagut
A renovar: 22/05/2020

Secretari: Ricard Roig Gascon
A renovar: 22/05/2020

: R2 serveis
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Tramitacio amb la FNMT (Consideracions previes)

IMPORTANT !l

e Tots els tramits amb la Fabrica Nacional de Moneda
y Timbre s’han de fer amb el mateix ordinador.

e Entre la sol-licitud i la descarrega del Certificat
Digital, no s’ha de fer cap canvi a la configuracio de
I'ordinador que ho tramita.

e En cap cas es pot formatar el disc dur ni instal-lar o
modificar el sistema operatiu.

e La FNMT accepta els navegadors Internet Explorer,
Google Chrome, Mozilla Firefox......

R2 G serveis
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Sol-licitud a la FNMT (1)

http://www.fnmt.es/ceres

Inicio > Certificados > Certificado de Representante >

Certificado de Representante

Administrador Unico o Solidario

Persona Juridica

Consideraciones previas
Solicitar Certificado
Acreditar identidad
Descargar Certificado

Copia de Seguridad del Certificado
Entidad sin Personalidad Juridica

Verificar estado

Lista de Precios - Politica de devolucion

Eacturas

Persona Juridica

Persona Fisica Representante de Persona Juridica

;Quién puede solicitar este certificado?

Segun la letra inicial del NIF de su entidad pueden solicitar este tipo de certificado:

Las sociedades que tengan como administrador Unico/solidario a otra
sociedad.

A y B: Las sociedades anénimas y limitadas, si el representante de la
sociedad es mancomunado, apoderado, socio Unico, presidente, consejero,
consejero delegado solidario, administrador conjunto, liquidador, etc.., y
tiene poderes especificos de representacion que le permitan obtener este
tipo de certificado.

C: Sociedades colectivas.
D: Sociedades comanditarias.
F: Sociedades cooperativas.

G: Asociaciones LO. 1/2002, fundaciones, partido politico, sindicato,
asociacion de consumidores y usuarios, organizacion empresarial,
federacion deportiva, otras asociaciones distintas de las anteriores con
personalidad juridica. Otras asociaciones.

J: Sociedades civiles.

N: Entidades extranjeras con personalidad juridica, EQ procedente EORI, In
procedente IVA no establecidos, NR procedente no residentes 210,
sociedades andnimas europeas, sociedades cooperativas europeas,
corporacion, asociacion o ente con personalidad juridica con presencia en
Espafia, embajadas, consulados u oficina comercial pais extr. en Espafia.

Q: Organismos publicos.

(= ']‘ ﬁ https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica ~ @ C | | Buscar... D~
ffgﬂ;ﬂm@? Rggl..l M Persona Juridica - Sede X ’ '
Certificados | Tramites Q

Fecha y Hora Oficial
11/08/2018
11:40:19

Informacién Destacada

Manual Solicitud =
Certificado &

Preguntas Frecuentes
Certificado de
Representante

| ™ |

serveis )
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"~ Sollicitud a la FNMT (2)

|=))

1T
ﬁ https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/solicitar-certificado ~ @ C || Buscar.

famt certificado digital - Resul...| §j Solicitar Certificado - Sede % | |

Certificados | Trdmites ql

Inicio > Certificados > Certificado de Representante > Persona Juridica >  Solicitar Certificado

idiablees 2. Solicitud de Certificado de Representante de Persona Juridica

Certificado de Representante i . o i X .
El precio de este certificado es de 14 Euros, impuestos no incluidos, y se emite con un periodo de validez de 2 afios.

Administrador Unico o Solidario El correo electrénico que introduzca en el siguiente formulario serd el que se incluya dentro del certificado y donde recibira las
notificaciones sobre el ciclo de vida del mismo.

Persona Juridica

Consideraciones previas SOLICITUD DE CERTIFICADO FNMT DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA

Para tramitar la solicitud de su Certificado FNMT de Representante de Persona Juridica, por favor introduzca la informacién

Solicitar Certificado H
L — L

Acreditar identidad
NIF DE LA ENTIDAD REPRESENTADA [:]

Descargar Certificado

CORREO ELECTRONICO | |

Copia de Sequridad del Certificado

Confirme aqui su CORREO ELECTRONICO | |

Entidad sin Personalidad Juridica
INSTRUCCIONES:

Verificar estad - o £ :
: £ - Recuerde que para evitar problemas en la solicitud y descarga de su certificado es necesario haber configurado

= i correctamente su navegador. En nuestra sede electronica encontraré el software de configuracién automatica,
Lista de Precios - Politica de devolucion
- EI NIF de la Entidad debera tener una longitud de 9 caracteres. Rellene con ceros a la izquierda si es necesario.

Eacturas

G serveis )
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Sol-licitud a la FNMT (3)

* Ens arribara un correu a
'adreca de mail que
hem posat a |la
sol-licitud amb un codi.

-
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L |l 7K (@ @ = | Peticion de certificacion para Representante de Persona Juridica de la FN... [1=2 W=}
Mensaje (7
x 1 4 Responder a todos — 2] Copiar en B Q Anterior
@ | Reenviar ~ B Marcar B te

Eliminar Responder Agregara Mover

calendario a

& Seguir la conversacion ;;qg;

Responder Acciones Navegar

Peticion de certificacion para Representante de Persona Jurldtca de la FNI
Notificaciones FNMT AC Representacion (ac.representacion@fnmt.es) Agregar contacto 27/01/2018 11:19

a: R2G Serveis Administratius;
Estimado Usuario:

A continuacién le facilitamos el CODIGO DE SOLICITUD del Certificado FNMT de
Representante de Persona Juridica para el dmbito de las Administraciones Publicas:

m

677608976
NIF asociado a la solicitud: G43918440

Con este Codigo de Solicitud y la documentacidon requerida que podra encontrar en Agencia
Tributaria, debera personarse en las Oficinas de Registro de la Agencia Tributaria. Se requiere
cita previa, encontrard el enlace en Agencia Tributaria".

Por favor verifique que el dato correspondiente al NIF de la Entidad que introdujo en la fase
de solicitud, se corresponde exactamente con el que figura en la documentacion relativaa la
Entidad que utilizara para acreditarse en una de nuestras Oficinas de Registro. Si detecta
cualquier error en el mismo, deberd generar una nueva solicitud.




Acreditacio de la representacio

Passos a sequir per a acreditar la representacio:

e El President haura d’anar a una oficina de registre per
acreditar la seva identitat.

e Per aquets certificats només es pot tramitar a les oficines
de I'’Agencia Tributaria, on s’ha de demanar Cita Previa.

Documents a aportar :
« Correu rebut de la FNMT
« Certificat de dades registrals

ha de tenir una antiguitat maxima de 15 dies
« DNI

Rz G serveis
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Activacio del Certificat Digital

* Una vegada s’hagi
acreditat la identitat, es
rebra un altre correu
amb les instruccions per
pagar les taxes |
descarregar el certificat.

serveis .
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|| &l 7 (@ @ = | Generacién de certificacion de Representante de Persona Juridica
Mensaje (7]
x 4 Responder a todos wb) Copiar en @ | 4 Anterior
& | Reenviar ~ B Marcar [Z] | & siguiente
Eliminar Responder Agregara Mover 2 ot
- calendario a & Seguir la conversacion ;{5

Responder Ac

Generacion de certificacion de Representante de Persona Juridica
Notificaciones FNMT AC Representacion (ac.repre @fnmt.es

3: R2G Serveis Administratius;

Estimado/a Sr/a BISAY:

En relacidn al Certificado FNMT de Representante de Persona Juridica que ha solicitado y con
NIF: G43918440, le informamos que ya puede proceder a descargarlo e instalarlo.

Para ello debera introducir su Cédigo de Solicitud 677608976, y el NIF de la ENTIDAD en el
siguiente enlace:

Descarga de su certificado de Persona Juridica

e ——e———— |

Recuerde que la descarga del mismo deberd llevarla a cabo en el mismo equipo en el que
realizé la solicitud.

Asi mismo le recordamos que con la emision de su nuevo Certificado FNMT de Representante
de Persona Juridica por la AC Representacion, el solicitante autoriza a la FNMT-RCM a revocar
y dejar sin efecto cualquier certificado del mismo tipo que la FNMT-RCM le haya emitido con
caracter previo e idénticos datos de Entidad y de Representante emitido por la misma

Agregar contacto 2/2018 13:52

m
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4. Descarga del certificado

El precio de este certificado es de 14 Euros, impuestos no incluidos, y se emite con un periodo de validez de 2 afios.

Sélo se admite el pago con tarjetas de crédito/débito. w

Para agilizar el proceso de descarga tenga a mano la tarjeta. No es necesario que el titular de la tarjeta sea la empresa.
Las facturas se emitirdn en un plazo de 2 dias habiles desde el pago y podra descargarla desde la aplicacion de Facturas.

i :Cémo puedo solicitar la factura de mi certificado?
Y Politica de devoluciones

DESCARGAR CERTIFICADO FNMT DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA

Para descargar e instalar su certificado introduzca la siguiente informacion:

NIF DE LA ENTIDAD REPRESENTADA |:|

" CODIGO DE SOLICITUD | |

rveis
ministratius
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On ha anat a parar?

* On trobem el certificat instal-lat ?

E B i = serveis
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Certifhcados - o — S

Propésito planteado: | <Todos>

Personal | Otras personas | Entidades de certificacion intermedias | Entidades de certificaci ¢ | * |
Emitido para Emitido por Fechade... Nombre descriptive *
S AC Representadon 01/12/2015 Assoc.La Devesa
[5J39¢  +4E ANTON... AC Representacién 18/05/2019  Grup Excursionis...
@3“' "TTMARIA ... AC Representacion 10/03/2019 Ampa Europa
5396 J2NIJUANB... ACRepresentacién 02/01/2020 Obras y Servido...
l3er 17N JUAN B... AC Representacion 29/12/2019 Canalizaciones I...
Eil?»_ . ANNA V... AC Representacidn 02/07/2020 Ampa Sant Julia ...
53971 svMARIfT. AC Representacién 28/02/2018  Ampa IES Jaume...
Elae 3 MARI@S. AC Representacion 01/03/2013 Ampa Abel Ferra...
El3e 2610 . AC Representacion 24/11/2019 Llops Teatre SF/87

[ importar... | [ Exportar... | [ ouitar | | Opciones avanzadas |
Propdsitos planteados del certificado

Autenticacion del dliente, Correo seguro

Obtener mas informacion acerca de certificados

—

Asistente para exportacién de certificados

Este es el Asistente para exportacién
de certificados

Este asistente le ayuda a copiar certificados, listas de
certificados de confianza y listas de revocaciones de
certificados desde un almacén de certificados a su disco.

Un certificado, que se emite por una entidad de
certificacidn, es una confirmacién de su identidad y
contiene informacion que se usa para proteger datos o
para establecer conexiones de red seguras. Un almacén
de certificados es el rea del sistema donde se guardan
los certificados.

Haga dic en Siguiente para continuar.

<avés || siguiente > | | cancelar |

serveis )
administratius

G



ol

NI

Exportacio del certificat

Asistente para exportacién de certificados

Asistente para exportacion de certificados

Exportar la clave privada Formato de archivo de exportacion
Puede elegir la exportacion de la dave privada con el certificado. Los certificados pueden ser exportados en diversos formatos de archivo.
Las daves privadas se protegen con contrasefias. Si desea exportar la dave privada Seleccione el formato que desea usar:
con el certificado, debe escribir una contrasefia en una pagina posterior.
DER binario codificado X. 509 (.CER)
éDesea exportar la dave privada con el certificado?
: X.509 codificado base 64 (.CER)
w Exportar la dave privada: ; i ; g :
e R Estdndar de sintaxis de dfrado de mensajes: certificados PKCS #7 (.P7B)
) No exportar la dave privada [ linduir todos los certificados en la ruta de acceso de certificacidn {si es posible)
© Intercambio de informacion personal: PKCS #12 (.PFX):
[ Induir todos los certificados en la ruta de acceso de certificacion (si es posible)
[| Eliminar la dave privada sila exportacién es correcta
Exportar todas las propiedades extendidas
Almacén de certificados en serie de Microsoft (.55T)
Mas informacion acerca de la exportadion de daves privadas 0 Mas informacion acerca de los formatos de archivo de certificado
| <awas | siguente > | | cancelar | | <atés || Sguente> | | cancelar |
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Exportacio del certificat (3)

[
Asistente para exportacion de certificados

Asistente para exportacion de certificados

Finalizacidn del Asistente para
exportacion de certificados
El Asistente para exportacion de certificados finalizd
correctamente.
Especdificé la siguiente configuracidn:
Exportar daves
Induir todos los certificados en la ruta de certificacion
Formato de archivo

[ <awss |[ Finalzar | [ canceler |

Archivo que se va a exportar
Especifique el nombre del archivo que desea exportar

Nombre de archivo:

' posar el nom del fitxer|

[ <avas |[ siguente> | [ canceler |

[

IIEI;
NI
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Exportacio del certificat (4)
El Certificat s’ha

exportat amb exit.

[ Asrbant para exportacién de cediﬁca...@‘ 3 T
”” Cal tenir una copia
AR S o externa per a qualsevol
problema gue es
pogueés produir.
R2Gserveis
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On utilitzar el Certificat Digital ?
Benvingut, benvinguda a la Seu electronica

Benvinguts/des a la Seu Electronica de la Diputacio de Tarragona

La Seu és I'adreca electronica que hem posat a la vostra disposicio perque pugueu accedir a la informacio i als serveis i tramits a
través d'Internet.

* PRIMERA DEL GOBERNO
x ﬁi ER /‘ Agencia Tributaria
* 2 e a4 ° Sede electronica

E ﬁ& ESFRRLA, :EMMWMM
(=3 I .
THeRasE S Ed e b | C Ct [ O ﬂ | C a Sobre la Agencia Tributaria v Informacion y gestiones v Todas las gestiones

A Ciutadans Empreses Administracions i mudtues Inférmate y realiza tus gestiones
con la Agencia Tributaria

Facilmente, con seguridad y sin desplazarte
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http://tjussana.cat/certificat.ph
http://tjussana.cat/noticia.php?id=113
http://xarxanet.org/economic/recursos/com-sollicitar-el-
certificat-digital
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/ca es/Ayud

a/obtener_certificado_electronico.shtmi


http://tjussana.cat/certificat.php
http://tjussana.cat/noticia.php?id=113
http://xarxanet.org/economic/recursos/com-sollicitar-el-certificat-digital
http://xarxanet.org/economic/recursos/com-sollicitar-el-certificat-digital
http://xarxanet.org/economic/recursos/com-sollicitar-el-certificat-digital
http://xarxanet.org/economic/recursos/com-sollicitar-el-certificat-digital
http://xarxanet.org/economic/recursos/com-sollicitar-el-certificat-digital
http://xarxanet.org/economic/recursos/com-sollicitar-el-certificat-digital
http://xarxanet.org/economic/recursos/com-sollicitar-el-certificat-digital
http://xarxanet.org/economic/recursos/com-sollicitar-el-certificat-digital
http://xarxanet.org/economic/recursos/com-sollicitar-el-certificat-digital
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/ca_es/Ayuda/obtener_certificado_electronico.shtml
https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/ca_es/Ayuda/obtener_certificado_electronico.shtml
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MGITES GIACIES PER I VESITa
ASSIStERCIA

info@rzgserveis.cat
620.94.85.59
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s 620 94 8559 by RICARD ROIG
info@r2gserveis.cat

ASSURREIONG S cnsPTN I T booRE

Gestio Comptable, Fiscal 1 Laboral
Tramitacions diverses (Certificat Digital, Subvencions a organismes...)



